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INSTRUCAO NORMATIVA CGE N2 01/2018

O SECRETARIO CONTROLADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuigdes que lhe conferem o art. 71, inciso Il, da
Constituicdo Estadual, e o art. 32, da Lei Complementar n® 550/2014,

Considerando o disposto nos artigos 12, 15 e 19, da Lei Complementar n® 550/2014,

Considerando a necessidade de deliberar o formato da composicdo dos membros que compdem as comissdes
processantes das Unidades Setoriais de Correicdo e Comissdes Permanentes de Processos Administrativos,

Considerando a necessidade de se definir a forma de distribuicao dos processos junto as Unidades Setoriais de Correicéo
e Comissdes Permanentes de Processos Administrativos, bem como o formato de envio das informagbes a Controladoria Geral do
Estado - CGE,

Considerando a necessidade de se estabelecer um limite de lotacdo de pessoal nas Unidades de Correicdo e Comissoes
Permanentes de Processos Administrativos, de acordo com a demanda de trabalho,

RESOLVE:

Art. 12 As Unidades Setoriais de Correicdo e as Comissdes Permanentes de Processos Administrativo do Poder
Executivo Estadual, delimitadas através da Lei Complementar n® 550/2014, deverdo respeitar a paridade de seus membros para
processamento dos feitos.

Art. 22 Os coordenadores das Unidades Setoriais de Correicdo, deverdo criar comissoes fixas em suas Unidades para o
processamento dos processos administrativos disciplinares de servidores publicos estaduais, bem como de pessoa fisica e juridica que
transacionarem com o Estado.

§ 12 Para fins do disposto neste artigo, para cada comissao processante (PAD - Processo Administrativo Disciplinar, PAR -
Processo Administrativo de Responsabilizagéao e PA - Processo Administrativo), devera ser distribuido, no minimo 8 (oito) processos.

§ 2° Aos servidores nomeados para a fungao de defensor dativo, devera ser distribuido, no minimo 5 (cinco) processos
para cada um.

Art. 32 Os servidores excedentes lotados nas Unidades de Correicdo e/ou Comissdes Permanentes de Processos
Administrativos, deverdo ser nominados pelo Coordenador, e as informagdes enviadas ao Secretario da Pasta, com vistas aos
remanejamentos.

§ 12 O servidor remanejado que estiver com processo em andamento, para fins de substituicdo, devera ser observada a
fase processual a qual se encontram os autos.

§ 2° Em caso de finalizagdo da instrugdo processual, o servidor nomeado devera finalizar os trabalhos, entregando o
relatério final.

§ 32 Se o remanejamento ocorrer anteriormente a fase instrutéria, o Coordenador da Unidade Setorial e/ou Comissao
Permanente de Processo Administrativo devera providenciar a substituigdo do servidor, de acordo com a regra estampada no § 19, do
art. 2°.

Art. 42 Os servidores publicos lotados nas Unidades Setoriais de Correicdo, deverdo exercer suas fungoes,
exclusivamente, na Unidade correcional.

Art. 52 O encaminhamento das informagdes para o fim definido no § 29, do art. 15, da Lei Complementar n°® 550/2014 a
Controladoria Geral do Estado, devera obedecer ao modelo constante no anexo | desta normativa.

§ 12 As informagbes devem ser encaminhadas pelo Coordenador da Unidade Setorial de Correicdo ou Comissao
Permanente de Processo Administrativo, impreterivelmente, até o dia 25 do més anterior a folha de referéncia ao e-mail
codecose@controladoria.mt.gov.br, sob pena de néo inclusdo na publicagdo mensal.

§ 2° O envio das informagdes deve obedecer, fielmente, ao modelo constante do anexo |, sob pena de nao inser¢céo no
Relatério para fins de recebimento da gratificagéo (art. 15, § 22, LC 550/2014).

§ 32 O periodo de férias, licencas, disponibilidade, ou qualquer outro fim, devem constar do quadro “observagdes”, sendo
de responsabilidade da gestdo da folha de pagamento de cada 6rgao, os céalculos dos valores a que o servidor faz jus, nos termos das
parametrizacdes efetuadas no sistema de folha de pagamento gerado pela Superintendéncia de Gestdo de Folha de Pagamento da
Secretaria de Estado de Gestdo - SEGES.

Art. 62 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Cuiaba-MT, 08 de margo de 2018.

CIRO RODOLPHO GONCALVES
Secretario Controlador-Geral do Estado
(Original Assinado)

ANEXO 1
SECRETARIA:
MES REFERENCIA:

1.SERVIDORES QUE ESTAO ATUANDO EM PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NA UNIDADESETORIAL DE CORREICAO OU

COMISSOES PROCESSANTES:
Processo n2 (PAD/PAR Portaria de Membros da Comissao Fase Observacoes
/PAIS/SIND/IP) Instauragao/Publicagao Processante/Matricula/Funcao Processual (férias,
no D.O. licencas,
outros)

2.SERVIDORES LOTADOS NA UNIDADE DE CORREIGAO DA SECRETARIA/ORGAO QUE NAO ESTAO ATUANDO COMO
PRESIDENTES OU MEMBROS EM PAD’S ou PA/PAR (pessoa juridica):
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Servidor/Matricula

Portaria de designacao/Publicagcao no
D.O.

Trabalho desenvolvido na Unidade

3.SERVIDORES DATIVOS NOMEADOS PARA APRESENTACAO DE DEFESA DE SERVIDORES:

Servidor

Servidor Dativo Portaria de Portaria de Servidor Fase Inicio dos Término dos
Nomeado/Matricula Instauracgao Nomeacao do Acusado Processual trabalhos
do PAD/PAR | defensor dativo do apresentados
(D.O.) (D.O.) defensor
dativo
4.QUADRO RESUMO:
Matricula Funcao Quantidade Processos

Distribuidos
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